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ผู้ขอยืมหนังสือ 
 

 

สแกนรหัสหนังสือ 

ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

     ของผู้ขอยืม 

ส่งหนังสือให้ผู้ยืม 

 

 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

ขั้นตอนการขอบริการยืมระบบ Millennium 
มา 
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รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน (บริการขอยืมระบบ Millennium) 
 

1. ผู้ขอยืมน าหนังสือมาติดต่อที่เคาน์เตอร์ยืม  
2. กรณีท่ีต้องการยืม  

2.1 เจ้าหน้าที่รับบัตรประจ าตัวที่มีรหัส สมาชิกของส านักหอสมุด (KULINET) และด าเนินการ 
สแกนรหัส สมาชิกเข้าในระบบคอมพิวเตอร์กรณีท่ีบัตรสมาชิกผ่าน 

2.2 เจ้าหน้าห้องสมุดด าเนินการสแกนรหัสหนังสือเข้าระบบคอมพิวเตอร์เพ่ือยืมหนังสือ  
2.3 ส่งหนังสือให้ผู้ใช้หลังจากประทับตราวันก าหนดส่งในใบก าหนดส่งที่ติดอยู่หลังปกของ 

หนังสือเล่มดังกล่าว (ดังรูปภาพ) 
 

 
 
 
 
 

  
  
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

       หมายถึง รหัสสมาชิก 
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2.4 ในกรณีที่บัตรสมาชิกไม่ผ่าน เจ้าหน้าที่ห้องสมุดด าเนินการแจ้งผู้ใช้ให้ทราบเหตุขัดข้อง  

เช่น บัตรสมาชิกของผู้ใช้บริการหมดอายุ จะปรากฎข้อความ “Borrower cannot check out item 
because., Borrower ‘s registration has expired.” เจ้าหน้าแจ้งให้ผู้ใช้บริการติดต่อที่ส านักหอสมุด
เพ่ือขอต่ออายุสมาชิก (ดังรูปภาพ) 
 

 

หมายถึง รหัสหนังสือ 
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ขั้นตอนการคืนระบบ Millennium 
มา 

ผู้ใช้น าหนังสือมาติดต่อ
ที่เคาน์เตอร์ 

 

 

สแกนรหัสหนังสือ 

ตรวจสอบค่าปรับ
ของหนังสือ 

ช าระค่าปรับ 
 

ตรวจสอบการจอง
หนังสือ 

มี 

- เก็บหนังสือไว้ที่ชั้นจอง 
เพื่อรอส่งหนังสิอให้กับผูจ้อง 

ตรวจสอบสภาพหนังสือ 

มี 

ไม่ม ี

ไม่ม ี

เก็บหนังสือ 
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รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน (บริการคืนระบบ Millennium ) 
 

1. ผู้ใช้น าหนังสือท่ีประสงค์จะขอมาติดต่อที่เคาน์เตอร์ ห้องสมุดพิทยาลงกรณ 
 2.  เจ้าหน้าที่ตรวสอบสภาพหนังสือ เช่น จ านวนหน้าหนังสือ หนังสือช ารุดหรือไม่ 
 3.  เจ้าหน้าที่ห้องสมุดด าเนินการน ารหัสหนังสือโดยการสแกนเข้าระบบคอมพวเตอร์  โดยคลิกที่ค า
ว่า Check in สแกนรหัสหนังสือ กดค าว่า Enter (ดังรูปภาพ) 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

             คลิกที่ Check in 

             ใส่รหัสหนังสือ 
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 4.  เจ้าหน้าที่ห้องสมุดตรวจสอบค่าปรับหนังสือ ในกรณีที่มีค่าปรับให้ผู้ใช้บริการช าระค่าปรับ  
(ดังรูปภาพ) 

  
5.  เจ้าหน้าที่ห้องสมุดตรวจสอบการจอง ในกรณีที่ผู้ใช้บริการมีการจองหนังสือ เจ้าหน้าที่เก็บหนังสือไว้
ที่ชั้นจองเพ่ือรอส่งหนังสือให้กับผู้ใช้บริการ  (ดังรูปภาพ) 

 
 6. เก็บหนังสือเพ่ือรอการขึ้นชั้น 
 
 

             

             

Holds หมายถึง การจองหนังสือ             
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ส ารวจหนังสือ 
ค้างส่ง 

จัดท าหนังสือทวง 

         สง่หนังสอืคนื 

แจ้งผู้ใช้ทางอีเมลล์ (E-Mail) 

ประธานกรรมการ
ห้องสมุดฯ (ลงนาม) 

äòÛÅøÚìÚòÈëøî 

ขั้นตอนการทวงหนังสือในระบบ Millennium 
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รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน (การทวงหนังสือในระบบ Millennium) 
 
1. ดับเบิ้ลคลิกที่ค าว่า ŴNoticesŵ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. จะปรากฎหน้าจอดังรูป ให้คลิกไปท่ีค าว่า All Levels 
 Levels 1 Only หมายถึง การทวงครั้งที่ 1  
 Levels 2 Only หมายถึง การทวงครั้งที่ 2  
  Levels 3 Only หมายถึง การทวงครั้งที่ 3  
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3. ยกตัวอย่างการทวงหนังสือครั้งที่ 1 คลิกที่ ŴLevels Only1ŵ  คลิกที ่ŵPrepare Noticesŵ   ดังรูปภาพ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. คลิกท่ีค าว่า Local Printer เพ่ือส่งข้อมูลผู้ค้างส่งหนังสือไปยังเครื่องพิมพ์ ดังรูปภาพ 
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5. หน้าจอแสดงรายการผู้ใช้บริการที่ค้างส่งหนังสือ คลิกท่ี “Send Notics” คลิก enter คลิกท่ี 
“Printer”  เพื่อพิมพ์รายชื่อผู้ใช้บริการที่ค้างส่งหนังสือ ดังรูปภาพ 
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